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________老师：
您好！
如下是浙江省外文学会专题研究项目的结题要求和方法，请参考。
1、请填写《浙江省外文学会专题研究项目结题报告表》，一式三份，均需单位盖章，主管领导签名。
2、请提供与您的专题研究项目相关的学术成果，如发表的论文、出版的著作等。论文需包括所发表刊物的封面、目录、正文和封底。纸质材料一式一份。
3、上述材料的电子稿（包括《结题报告表》的word文档、论文的PDF文档等）请发送至浙江省外文学会秘书处的邮箱：waiwenxh2014@163.com。所有电子文档请压缩打包，文件名为“姓名+单位+立项年份”，方便专家作电子评审。
4、上述材料的纸质稿请寄到：
地址：浙江大学紫金港校区外语学院东五310室
邮编：310058
收件人：孙艳萍
 5、请随信函附上以您为收信人的空信封，以便寄回您的《结题报告表》。
 6、从2016年起学会秘书处每年分别于6月10日和12月10日集中办理结题手续（以同时收到电子稿和纸质稿的日期为准），15个工作日内完成结题工作。

祝好！
                                              
浙江省外文学会秘书处
2017年1月


