外语政 〔2017〕9号
浙江理工大学外国语学院学术会议管理办法
    为进一步调动教职工从事教学与科学研究积极性，加强学院教师参加学术会议的管理，促进外语学科教学研究和科学研究工作的发展，特制订本办法。

1. 本规定所指学术会议包括教学研究和科学研究学术会议。

2. 学院鼓励教师撰写论文，参加高水平学术会议，加强学术交流，提高教研与科研水平。

3.外出参加学术会议不得影响正常工作和教学。

4.参加学术会议者须凭会议邀请函、参会论文，填写《浙江理工大学外国语学院学术会议申请表》一式两份（见附件），由系部主任、经费负责人和分管院长审批，其中一份留学院办公室存档。

5. 会后参会教师到经费负责人和分管院长处签字报销，办公室登记参会信息，同时需撰写会议报道，在学院网站发布。

6.每篇论文只派一名人员参加一次学术会议，内容相同的论文原则上只允许参加一次学术会议。

7.原则上正高级职称教职工每人每年可参加两次学术会议，其他教职工每人每年可参加一次学术会议。

8.以上规定适用于中国大陆的各种会议，参加境外或港澳台的会议一般不予报销，特殊情况由分管院长呈报院党政联席会议决定。

9. 本办法自发文之日起施行，原办法即日起作废。
10.未尽事宜由学院办公室负责解释。

                               外国语学院办公室

                               2017年3月16日
浙江理工大学外国语学院学术会议申请表

	申请人
	
	会议名称
	

	会议地点
	
	主办单位
	

	会议日期
	
	经费来源
	

	论文题目
	

	论文摘要
	

	系、部、中心意见：

负责人签字

	经费负责人与分管院长意见：

    经费负责人签字：                      分管院长签字：


注：本表一式两份，一份交综合办（25-605）作事前备案，一份待会议结束后交教科办（25-604）作事后报销登记使用。
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